
 

Ausbildung Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 

Start 2026 - Mercedes-Benz 
Ergreife Deine Chance... 

Du magst den Umgang mit Menschen, bist serviceorienƟert und verlierst in stressigen SituaƟonen 
nicht die Nerven? Dann ist die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) genau das 
RichƟge für Dich!  

Unsere Leistung für Deinen Antrieb: 

Freizeit Benefits: 

 격겪겫견겭 EGYM-Wellpass (Zuschuss zur Gesundheitsförderung) 

 겈겉겊겋 Corporate Benefits 

 �� MitarbeiterrabaƩe für Teile und Zubehör 

 껩 WerkstaƩnutzung nach Absprache und fachlichem Können 

Klassische Benefits: 

 곪곫곬곭곮곲곳곯곰곱 AƩrakƟve Ausbildungsvergütung 

 詽詾詿誀誁誂 30 Tage Urlaub 

 詽詾詿誀誁誂蓓蓔蓖蓗蓘蓙蓚蓛蓕Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 배백밲밳밴밵밶밷밸밹밺밻밼 Vermögenswirksame Leistungen 

 衜衝衞衟衠衡 Zeugnisprämie für besonders gute Leistungen  

 薷薸薹 ZukunŌsperspekƟve (Übernahmechance mit sehr guten Entwicklungschancen) 

 씌씇씈씉씊씍씎씏씐씑씒씋누 Azubi-Events und Betriebsfeiern 

 궖궙궗궘궚궛궜궝궞궟궠궡 Kostenübernahme für Schulbücher und Prüfungsvorbereiter 

Was Dir Deinen Tag versüßt: 

 ������ Kostenfreies Wasser, Kaffee und Tee 

 茺茻 Kostenfreier Mitarbeiter-Obstkorb 

So schalten wir zusammen einen Gang höher: 

 mit allen essenziellen bürowirtschaŌlichen Abläufen in unserem Autohaus. 

 mit vielen Projekten und auŌragsbezogenen Abläufen. 

 mit Assistenzaufgaben wie beispielsweise der KoordinaƟon von Terminen, Vorbereitung von 
Besprechungen und PräsentaƟonen, sowie schriŌlichen Korrespondenzen. 

 mit der Verwendung verschiedener SoŌ- und Hardware für die abteilungsspezifischen 
Bedürfnisse. 

 



 

Deine Skills für den Start: 

 Du bringst eine miƩlere Reife oder einen sehr guten qualifizierenden MiƩelschulabschluss 
oder vergleichbaren Schulabschluss mit. 

 Du hast eine gute schriŌliche und mündliche Ausdrucksweise, was sich in einer guten 
Deutschnote widerspiegelt. 

 Du bist teamorienƟert, hilfsbereit und zuverlässig. 

 Du startest mit viel MoƟvaƟon und LernbereitschaŌ in Deine Ausbildung. 

 Du hast Spaß am Umgang mit externen Ansprechpartnern und unseren Mitarbeitern. 

So geht es weiter... 

Werde Teil unseres Azubi-Teams und bewirb Dich direkt online unter folgendem Link:  

hƩps://kfzjobs.medeleschaefer.de/de/ 

BiƩe sende uns Deine Bewerbung über unser Online-Bewerbungsportal zu. Füge Deiner Bewerbung 
biƩe 

 Deinen Lebenslauf,  

 Deine letzten beiden Schulzeugnisse und  

 Bescheinigungen über eventuelle PrakƟka und/oder ZusatzqualifikaƟonen bei. 

 


